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Übungen zur Bedienung von Word
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Schalte bitte die Steuerzeichen ein.
Aufgabe :
Füge das Wort „und“ zwischen die beiden Wörter ein:

SalzPfeffer

DickDünn

Zwischen die Wörter klicken, die Leertaste betätigen und das Wort „und“ einfügen. Dann wieder die Leertaste betätigen.

Aufgabe :
Die Wörter im Satz müssen mit einer Leerstelle getrennt werden:
WerandereneineGrubegräbt,fälltselbsthinein.
Zwischen die Wörter klicken, die Leertaste betätigen.
Aufgabe :
Ein Wort ist zuviel, bitte mit der Rücktaste löschen.

Wer anderen eine Grube Grube gräbt, fällt selbst hinein.

Wer anderen anderen eine Grube gräbt, fällt selbst hinein.

Hinter das Wort, das zuviel ist klicken, die Rücktaste mehrmals betätigen.

Aufgabe :
Ein Wort ist zuviel, bitte mit der Entfernen-Taste löschen.

Wer anderen eine Grube Grube gräbt, fällt selbst hinein.

Wer anderen anderen eine Grube gräbt, fällt selbst hinein.

Vor das Wort, das zuviel ist klicken, die „Entf“ Taste mehrmals betätigen.
Aufgabe :
Rezept Obstquark mit Nüssen. Die Zutaten sollen untereinander stehen.
250 gr. Erdbeeren, 200 gr. Joghurt, 200 gr. Magerquark, geraspelte Nüsse

Überschreibe diesen Text mit deinem Namen.

Lösche dann die überflüssigen Leerzeilen, auch diesen Text, damit alles auf die erste Seite passt. Dann speichern und ausdrucken.
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