Kopieren, Einfligen, Ausschneiden
uber die Zwischenablage

Du mochtest z. B. Montag in der 2. Stunde Musikunterricht haben. Das geht so:

Zeit Montag Dienstag
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10:30-11:15
11:25-12:10
12:15-13:00
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Musik Religion BK/TW
Schwimmen Hus Sport
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Nun klickst du mit der linken Maustaste an die Stelle der 2. Stunde. Dann betatigst du
die rechte Maustaste und wahlst mit der linken Maustaste ,Einfligen®.

Schneller geht es wenn du an die Stelle der 2. Stunde Klickst, die Taste STRG
gedrtckt haltst und zusatzlich die Taste ,\V* drickst.

Zeitn MontagX DienstagH
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Das Wort ,Musik” befindet sich solange in der Zwischenablage bis du etwas anderes
in die Zwischenablage kopierst. Du kannst es also auch in einer anderen
Unterrichtsstunde einfligen.

Merke: Kopieren = STRG+C
Einfligen = STRG+V

Das Ausschneiden oder Verschieben
Das Prinzip ist fast genau gleich:

Markiere das Wort und betétige die rechte Maustaste.

Waéhle dort ,Ausschneiden* aus.

Klicke mit der Maus an die Stelle, an der das Wort jetzt stehen soll.
Betatige die rechte Maustaste.

Wabhle dort ,Einfligen* aus. Jetzt hast du das Wort verschoben.

Schneller geht das wenn du nach dem Markieren des Wortes die STRG —Taste
gedrickt haltst und zusétzlich die Taste ,X* driickst.

Klicke mit der Maus an die Stelle, an der das Wort jetzt stehen soll.

Halte die STRG -Taste gedriickt und driicke zusatzlich die Taste ,C*.

Merke: Ausschneiden = STRG+X
EinfUgen = STRG+V



